
TAREAS QUE 

REQUIEREN EPP

• Acompañar las jornadas de movilización y protesta que se generan en la 

ciudad o que lleguen con procedencia de otros escenarios nacionales o que 

requieran la presencia de la entidad.

• Hacer presencia disuasiva en espacios que generen la alteración del normal 

desarrollo de la ciudad o del orden público en general.

• Acompañar los distintos escenarios de protesta y las actividades de las 

universidades públicas y privadas, en los que se requiera de la mediación del 

conflicto, de la garantía de derechos o de la prevención a la amenaza o 

vulneración de derechos, tanto de la comunidad universitaria como de la 

sociedad en general y la fuerza pública.

• Realizar verificación de insignias, elementos y armas de letalidad reducida, 

asignados a la Fuerza Pública para el control de multitudes y disturbios.

• Para los contratistas solo se otorgarán estos elementos en aquellos casos en 

los cuales se solicite su participación para funciones que no estén 

explícitamente especificadas dentro de las relacionadas en su contrato de 

prestación de servicios.

• Actividades de acompañamiento y/o en 

diferentes escenarios con exposición a peligros 

biológicos, físicos, químicos, condiciones de 

seguridad (locativos, públicos). 

• Para los contratistas solo se otorgarán estos 

elementos en aquellos casos en los cuales se 

solicite su participación para funciones que no 

estén explícitamente especificadas dentro de 

las relacionadas en su contrato de prestación 

de servicios.

• Actividades de vigilancia, inspección y control 

en obras públicas.

• Actividades de atención al público.

• Actividades de acompañamiento en 

diferentes escenarios con exposición a 

peligros biológicos, físicos, químicos, 

condiciones de seguridad (locativos, 

públicos).

• Para los contratistas solo se otorgarán 

estos elementos en aquellos casos en los 

cuales se solicite su participación para 

funciones que no estén explícitamente 

especificadas dentro de las relacionadas 

en su contrato de prestación de servicios.

• Inspecciones de seguridad.

• Acompañamiento en 

identificación de condiciones 

inseguras.

• Identificación de peligros en 

todas las actividades 

desarrolladas por la Entidad.

• Gestionar las actividades 

relacionadas con la instalación 

del cableado estructurado, 

soporte técnico y 

comunicaciones para el normal 

funcionamiento de las 

dependencias, atendiendo a los 

parámetros técnicos.

• Gestionar las actividades de 

instalación, configuración y 

monitoreo del parque 

computacional de la Entidad y de 

las redes de comunicación, 

atendiendo los protocolos 

institucionales.

• Mantenimiento de equipos de 

cómputo.

• Acompañamiento visitas 

Relleno Sanitario Doña Juana, 

Plazas de Mercado, Cárceles, 

Ronda Río Bogotá.

• Acompañamiento en marchas, 

protestas y tomas.

• Visitas a cerros orientales, 

quebradas, humedales, parques, 

canales y vertimientos.

• Visitas a Relleno Sanitario Doña 

Juana.

• Inspección a los alumbrados 

públicos.

• Visitas a viviendas que presentan 

daño estructural, reasentamientos, 

legalización de barrios.

• Acompañamientos esporádicos: 

asistencia a marchas, desalojos, 

operativos por restitución, 

operativos Ley 232.

• Visitas a las redes hospitalarias 

públicas y privadas.

• Visitas a centros especializados 

(adulto mayor, habitante de calle, 

programa jóvenes) y todos los 

programas de integración social.

• Visitas a estaciones de policía, 

visitas a retenidos.

• Operativos de espacio público, 

visitas a establecimientos de 

comercio.

• Visitas a colegios, jardines, 

comedores, centro de salud.

• Acompañamiento comunidades de 

barrios, encuentros con 

comunidades, etc.

• Visitas a comedores comunitarios, 

jardines infantiles.

• Despachos comisorios, operativos 

por restitución de bienes de uso 

público.

• Realizar labores básicas de 

mantenimiento y reparaciones 

locativas menores, en las 

diferentes sedes de la 

Personería de Bogotá, D.C.

• Instalaciones, remodelaciones, 

adecuaciones, cargue y 

descargue de mobiliario.

• Remodelaciones, trabajo con 

pintura.

• Contacto con soldadura, 

objetos calientes y procesos de 

transformación del acero.

• Prestar el servicio de cafetería 

a los funcionarios y usuarios, en 

reuniones y eventos en las 

diferentes sedes y dependencias 

de la Entidad.

• Realizar el aseo a los utensilios 

del servicio de cafetería.

• Realizar el aseo de las oficinas, 

pisos, muebles, áreas 

asignadas, baños y equipo de 

limpieza, atendiendo a los 

requerimientos de calidad y 

oportunidad establecidos.

• Efectuar la clasificación de los 

residuos reciclables y no 

reciclables en bolsas separadas.

• Realizar las labores de 

conducción y mantenimiento de 

vehículos automotores para el 

desplazamiento de funcionarios.

• Seguir la programación para el 

mantenimiento preventivo y 

realizar las reparaciones 

menores del vehículo asignado, 

así como responder por su aseo 

y presentación.

• Transporte de personal.

• Cargue y descargue de cajas 

con archivos, folletos, libros, 

equipos de sonido, carpas, etc.

• Archivar, foliar, recuperar, 

preservar, trasladar, almacenar y 

gestionar disposición final de los 

documentos que hayan perdido 

su valor administrativo, legal o 

fiscal y que no tengan valor 

histórico.

• Cargue y descargue de cajas 

con archivos.

• Recepción de documentos.

• Actividades de 

acompañamiento en diferentes 

escenarios con exposición a 

peligros (físicos, químicos, de 

seguridad (locativos, públicos), 

biológicos.

• Para los contratistas solo se 

otorgarán estos elementos en 

aquellos casos en los cuales se 

solicite su participación para 

funciones que no estén 

explícitamente especificadas 

dentro de las relacionadas en su 

contrato de prestación de 

servicios.

• Realizar inspecciones periódicas 

a los elementos de atención de 

emergencias, incluidos botiquines 

de todo tipo, camillas (férulas 

espinales largas incluido su sistema 

de sujeción), extintores, gabinetes 

contraincendios etc., verificando su 

contenido, fechas de caducidad, 

estado de funcionamiento y 

ubicación. Informar por escrito, vía 

mail, las novedades encontradas a 

la Subdirección de Desarrollo del 

Talento Humano.

• Verificar que los sistemas de 

detección y control de incendios 

instalados, incluyendo los gabinetes 

contra incendios, la bomba de agua 

y el tanque que los alimenta, las 

conexiones de inyección de agua 

en los edificios y todos los 

elementos afines, se encuentren 

funcionando adecuadamente. 

Inspeccionar periódicamente el 

estado de la red eléctrica e 

interruptores de seguridad.

• En caso de presentarse un 

incidente con múltiples víctimas, 

realizar la atención de pacientes In 

– Situ, de acuerdo con lo 

establecido en el método Triage 

START.

• Asegurar el soporte vital básico de 

los(as) afectados(as) y prestar los 

primeros auxilios a los(as) 

lesionados(as).

Desplazamientos por la ciudad 

en moto. Actividades de soldadura. Trabajo en alturas
Trabajo con  plaguicidas y 

pesticidas.

NORMATIVIDAD / 

GRUPO

CARGO

DEPENDENCIA

Grupo para el Acompañamiento en Escenarios de Posible Vulneración 

de Derechos - GAEPVD

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para la Misionalidad 

del Ministerio Público y la Función Pública 

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para la 

Misionalidad del Ministerio Público y la 

Función Pública (Servidores(as) en 

comisión)

Subdirección de Desarrollo 

del Talento Humano.

Dirección de Tecnologías de la 

Información y las 

Comunicaciones - TIC

Subdirección de Ingeniería de 

Software, Bases de Datos y 

Seguridad.

Subdirección de Infraestructura, 

Redes y Soporte.

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para el 

Relacionamiento con el 

Ciudadano y Asuntos Locales

(Servidores(as) en comisión)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Personal de Mantenimiento)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Personal de Aseo y 

Cafetería)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Conductores)

Subdirección de Gestión 

Documental.

(Gestión Documental y 

Correspondencia)

Personería Delegada para la 

Instrucción Disciplinaria I-II-III

Personería Delegada para el 

Juzgamiento Disciplinario I y II

Dirección de Investigaciones 

Especiales y Apoyo Técnico.

(Servidores(as) en comisión)

Brigada de Emergencias

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Servicio 

distribuidor motorizado)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Mantenimiento a 

Equipos e Infraestructura)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor mantenimiento de 

ascensores, tanques, 

cámaras, infraestructura, 

lavado de fachadas, entre 

otros, priorizando actividades 

en alturas)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Control Integrado 

de Plagas )

AUDITIVA

TAPA OIDOS DE INSERCIÓN

* Protector auditivo de inserción reutilizable con 

eslinga o cordón y estuche de almacenamiento, 

material no alérgico de fácil mantenimiento y 

duración.

* Fabricado en silicona, con cuatro membranas 

de mayor a menor dimensión y una excelente 

acomodación dentro del oído, que incrementa 

los niveles de atenuación.

* Con cámara interna de aire.

* Material hipoalergénico de fácil mantenimiento 

y duración.

* Incluye cordel e insertador y estuche tipo 

llavero.

* Cordón de PVC rompible que protege al 

usuario en caso de quedar atrapado en una 

máquina. NRR 25 dB • SNR 30 dB. 

ELEMENTO DE PROTECCIÓN PERSONAL

• No realice la inserción o retiro de los protectores en un 

área ruidosa.

• No deben usarse cuando se vean grietas o fisuras en las 

membranas de ajuste.

• Manténganse en su estuche cuando no estén en uso.

• Lavado periódico con agua fría y jabón de tocador o con 

pH neutro.

Pérdida de la capacidad 

expansiva.

Pérdida de propiedades.

Fisico: Ruido
ANSI S3.19 – 1974

IRAM EN 352
X X

AUDITIVA

TAPA OIDOS DE COPA

Cumple ANSI S3.19 y EN 352.1:2003 CE

* Protección 25 dB

* Diadema y orejeras acolchadas para mayor 

comodidad del usuario, incluso en largas 

jornadas de trabajo.

* Diadema graduable para mejor ajuste.

* Su diadema rota para permitir su uso con 

casco.

• Cambiar el protector si la diadema o las copas se 

encentran deterioradas.

• Malgaste o perforaciones pueden afectar el funcionamiento 

del producto y el aislamiento del sonido.

Pérdida de la capacidad 

expansiva.

Pérdida de propiedades.

Fisico: Ruido

ANSI S3.19 

352.1:2003 X

CABEZA

GORRO DACRÓN/ MALLA

* Prestar el servicio de cafetería a los 

funcionarios y usuarios, en reuniones y eventos 

en las diferentes sedes y dependencias de la 

Entidad.

* Realizar el aseo a los utensilios del servicio 

de cafetería.

* Realizar el aseo de las oficinas, pisos, 

muebles, áreas asignadas, baños y equipo de 

limpieza, atendiendo a los requerimientos de 

calidad y oportunidad establecidos.

* Efectuar la clasificación de los residuos 

reciclables y no reciclables en bolsas 

separadas.

• Cambiar la gorra o malla si se encuentra deteriorada.

• Lavar periódicamente los elementos de protección.

• Presencia de cambios severos por aberturas.

• Pérdida de color.

• Pérdida de las propiedades de tensión.

• Rotura.

• El tafilete se debe cambiar cada que se dañe, cada que el 

sistema de sujeción no funcione.

Deterioro y daño en costuras.

Biologico: Virus, Bacterias, 

hongos. N/A X

CABEZA

CASCO DE SEGURIDAD 

DIELÉCTRICO COLOR BLANCO 

CON BARBUQUEJO

El casco tipo I es apropiado para ser utilizado 

en las empresas de servicios públicos, en 

electrificadoras, en cableado estructurado y 

tendido de redes, en linieros, en el sector 

petrolero, metalmecánico, construcción, 

astilleros, explotación de minas, en perforación 

de túneles, aserraderos y en la industria en 

general.

• El equipo de seguridad se debe inspeccionar antes de ser 

usado, para descartar defectos de fábrica.

• Limpie con jabón neutro y agua natural.

• Nunca utilice solventes o jabones industriales, estos 

pueden ser nocivos para la resistencia del casco.

Presencia de cambios severos 

por rayaduras.

Pérdida de color. Pérdida de 

las propiedades de tensión.

Rotura.

El tafilete se debe cambiar 

cada que se dañe, cada que 

el sistema de sujeción no

funcione.

Condiciones de seguridad: 

Locativo Caida de objetos.
ANSI Z89.1 2014 X X X X X X X X

CABEZA

GORRA DE SEGURIDAD GAEPVD

* Gorra antigolpes 100% algodón.

* Casquete interior en ABS (plástico muy 

resistente al impacto y con gran capacidad de 

absorción de energía incluso a bajas 

temperaturas) con almohadilla.

* Ventilación lateral.

* Talla única regulable mediante velcro (de 54 a 

59 cm).

• Elemento de protección personal destinado para el 

personal que hace acompañamientos en escenarios donde 

se genere riesgo de caída de objetos que pueda generar un 

accidente o incidente perjudicando el desarrollo se su 

actividad diaria.

• Lavar constantemente la gorra, limpiar la parte plástica con 

líquido de fácil secado.

• Secar a la sombra y no planchar.

• Darle un buen uso a la prenda.

Rotura, deterioro del material 

de la gorra, grietas en el 

casquete .

Condiciones de seguridad: 

Locativo Caida de objetos.
EN812 X

CABEZA

CAPUCHA DE PROTECCIÓN

* Capucha estilo faraón adecuada para 

protección contra el sol y polvo.

* Diseño enterizo para protección integral de 

cabeza, cuello y parte de los hombros.

• No usar cloro o productos con peróxido de hidrogeno.

• Lavar constantemente.

• Secar a la sombra y no planchar.

• Darle un buen uso a la prenda.

• Guardarla en un lugar libre de objetos punzocortantes.

• Usar una prenda de su talla.

Por deterioro

rotura.

Biologicos: virus bacterias 

entre otros.

Fisico: exposición directa a luz 

solar.

Quimico: Aplicación de 

productos quimicos como 

plagisidas.Plagicidas

N/A X

CABEZA

CASCO PARA MOTO

* El casco debe estar fabricado en material 

resistente a los golpes.

* No debe impedir la visión periférica del 

conductor.

* Debe cubrir la horma de la cabeza y los oídos 

hasta a base del cuello.

* Debe tener un cubrimiento de poliestireno 

expandido o “icopor” (para que absorba parte 

del impacto), el rótulo de la empresa fabricante 

y una marquilla que aclare que el casco cumple 

con las normas colombianas para su uso.

* Las correas deben ir bien sujetas o 

amarradas.

*•Debe portar un protector para el rostro y 

barbilla de los conductores y pasajeros y 

broches rojos que permitan fijarlo a la cabeza.

* Propiedades de absorción al choque.

* Resistencia y efectividad del sistema de 

retención.

• Debe ser inspeccionado constantemente.

• No debe presentar grietas, desgastes, daño en la visera de 

casco ni estar sueltas.

• Limpiar con un pañito en la parte plástica.

Se debe solicitar cambio 

cuando presente grietas, 

visera de casco suelta y en 

mal estado.

Condiciones de seguridad: 

Locativo desplazamientos en 

moto por la vias de la ciudad.

ECE 2205, DOT y NTC 4533. X

RESPIRATORIO

RESPIRADOR PARA 

PARTICULAS N95 DE DOBLAR

* Respirador desechable para material 

particulado.

* Protección respiratoria contra la gran mayoría 

de polvos y partículas sin presencia de aceite.

* Respirador plegable con materiales de 

construcción ligeros que dan mayor comodidad 

y promueven mayor tiempo de uso.

* Debe tener: Cintas elásticas Látex de hule 

natural, Clip nasal de aluminio para brindar un 

mejor sello, elemento filtrante Tela no tejida de 

polipropileno y poliéster.

* Peso aprox. 10 g, color blanco con ligas 

blancas. ELEMENTO DE PROTECCIÓN 

PERSONAL.

• No suministra oxígeno, debe usarse en áreas ventiladas.

• Seguir adecuadamente las instrucciones de uso de lo 

contario se disminuirá su capacidad de protección. 

• Barba, bigote y otras características faciales pueden 

reducir la eficacia del respirador.

• Cuando no se esté usando almacene en su empaque 

original, alejado de áreas contaminadas.

• No requiere mantenimiento, debe ser reemplazado cuando 

sienta olor o sabor del contaminante presente o dificultad 

para respirar.

Dificultad para respirar. En 

caso de que se mojen.

Por rotura.

Quimico: Polvos organicos e 

inorganicos.

Estándares NIOSH y

OSHA para protección 

respiratoria, NTC 1548, 1728, 

1729,

2561, 1589, 1733.

X X X X X X X X

RESPIRATORIO

TAPABOCAS DE TRES 

PLIEGUES

* Descripción: Máscara facial / Tapabocas 

quirúrgica desechable termo sellado de 

sujeción no estéril para un solo uso, de 3 

capas. BFE (Bacterial Filtration Effciency): 98%

* Empaque: caja por 100 unidades de 

tapabocas, con empaque individual.

Normas: NTC1733. Registro Sanitario INVIMA

Componentes:

•Capa externa: Fabricada en tela no tejida de 

27 gsm /mt2

•Capa media (filtro): Filtro de tela no tejida de 

27 gsm /mt2. (Eficiencia de filtración de 

bacterias > 98%)

•Capa interna: Fabricada con tela no tejida de 

27 gsm /mt2

•Elástico de sujeción: Fabricado con spandex y 

poliéster, elástico circular

•Adaptador Nasal: Puente plástico 

(PP+PE+PVC)

Dimensiones:

•Alto: 9.5 cm

•Ancho: 17.5 cm

•Largo elástico circular: 18cm

•Adaptador NASAL: 95 mm

ELEMENTO DE PROTECCIÓN PERSONAL / 

ELEMENTO DE BIOSEGURIDAD

• No utilizar si presenta imperfecciones.

• Único uso.

• Producto desechable.

• Almacenar en lugares ventilados, libre de humedad y 

protegido de la luz.

Diaria.
Biológico: Virus,

Bacterias, Hongos. 

Estándares NIOSH y

OSHA para protección 

respiratoria, NTC 1548, 1728, 

1729,

2561, 1589, 1733.

X X X X X X X X X X X X X X X X X

VISUAL

MONOGAFAS DE SEGURIDAD 

CLARAS/TRASPARENTES

* Filtro UV.

* Impermeable.

* Lentes anti-estáticos.

* Ventilación indirecta.

* Diseño aerodinámico.

* Cuerpo hipo alergénico.

* Protección contra viento y polvo.

* Banda elástica para ajuste perfecto.

* Lentes con tratamiento anti-empañante.

* Permite el uso de anteojos ópticos de regular 

tamaño.

* Resistente a impactos, abrasión y salpicadura 

de líquidos irritantes.

* Marco siliconado amarillo ventilado que 

permite un buen sellado y ajuste al rostro.

• Lavar las lentes con agua y jabón suave y secar con un 

pañuelo suave o papel.

• Proteja las lentes del contacto con aceites, ácidos y 

solventes.

• Nunca deje el lente en contacto directo con superficie y 

protección contra golpes y calor intenso.

Presencia de rayaduras 

profundas.

Presencia de rayaduras 

superficiales que impidan la 

visión normal.

Pérdida de la transparencia 

(Claro). Pérdida de color 

normal (Oscuro).

Rotura de correa elástica.

Biologico: Virus, Bacterias, 

hongos.

Condiciones de seguridad: 

Locativo Caida de objetos.

ANSI Z87.1, NTC 1771, 1825, 

1826,

1827, 1834, 1835,

1836.

X X X X X X X X X
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TAREAS QUE 

REQUIEREN EPP

• Acompañar las jornadas de movilización y protesta que se generan en la 

ciudad o que lleguen con procedencia de otros escenarios nacionales o que 

requieran la presencia de la entidad.

• Hacer presencia disuasiva en espacios que generen la alteración del normal 

desarrollo de la ciudad o del orden público en general.

• Acompañar los distintos escenarios de protesta y las actividades de las 

universidades públicas y privadas, en los que se requiera de la mediación del 

conflicto, de la garantía de derechos o de la prevención a la amenaza o 

vulneración de derechos, tanto de la comunidad universitaria como de la 

sociedad en general y la fuerza pública.

• Realizar verificación de insignias, elementos y armas de letalidad reducida, 

asignados a la Fuerza Pública para el control de multitudes y disturbios.

• Para los contratistas solo se otorgarán estos elementos en aquellos casos en 

los cuales se solicite su participación para funciones que no estén 

explícitamente especificadas dentro de las relacionadas en su contrato de 

prestación de servicios.

• Actividades de acompañamiento y/o en 

diferentes escenarios con exposición a peligros 

biológicos, físicos, químicos, condiciones de 

seguridad (locativos, públicos). 

• Para los contratistas solo se otorgarán estos 

elementos en aquellos casos en los cuales se 

solicite su participación para funciones que no 

estén explícitamente especificadas dentro de 

las relacionadas en su contrato de prestación 

de servicios.

• Actividades de vigilancia, inspección y control 

en obras públicas.

• Actividades de atención al público.

• Actividades de acompañamiento en 

diferentes escenarios con exposición a 

peligros biológicos, físicos, químicos, 

condiciones de seguridad (locativos, 

públicos).

• Para los contratistas solo se otorgarán 

estos elementos en aquellos casos en los 

cuales se solicite su participación para 

funciones que no estén explícitamente 

especificadas dentro de las relacionadas 

en su contrato de prestación de servicios.

• Inspecciones de seguridad.

• Acompañamiento en 

identificación de condiciones 

inseguras.

• Identificación de peligros en 

todas las actividades 

desarrolladas por la Entidad.

• Gestionar las actividades 

relacionadas con la instalación 

del cableado estructurado, 

soporte técnico y 

comunicaciones para el normal 

funcionamiento de las 

dependencias, atendiendo a los 

parámetros técnicos.

• Gestionar las actividades de 

instalación, configuración y 

monitoreo del parque 

computacional de la Entidad y de 

las redes de comunicación, 

atendiendo los protocolos 

institucionales.

• Mantenimiento de equipos de 

cómputo.

• Acompañamiento visitas 

Relleno Sanitario Doña Juana, 

Plazas de Mercado, Cárceles, 

Ronda Río Bogotá.

• Acompañamiento en marchas, 

protestas y tomas.

• Visitas a cerros orientales, 

quebradas, humedales, parques, 

canales y vertimientos.

• Visitas a Relleno Sanitario Doña 

Juana.

• Inspección a los alumbrados 

públicos.

• Visitas a viviendas que presentan 

daño estructural, reasentamientos, 

legalización de barrios.

• Acompañamientos esporádicos: 

asistencia a marchas, desalojos, 

operativos por restitución, 

operativos Ley 232.

• Visitas a las redes hospitalarias 

públicas y privadas.

• Visitas a centros especializados 

(adulto mayor, habitante de calle, 

programa jóvenes) y todos los 

programas de integración social.

• Visitas a estaciones de policía, 

visitas a retenidos.

• Operativos de espacio público, 

visitas a establecimientos de 

comercio.

• Visitas a colegios, jardines, 

comedores, centro de salud.

• Acompañamiento comunidades de 

barrios, encuentros con 

comunidades, etc.

• Visitas a comedores comunitarios, 

jardines infantiles.

• Despachos comisorios, operativos 

por restitución de bienes de uso 

público.

• Realizar labores básicas de 

mantenimiento y reparaciones 

locativas menores, en las 

diferentes sedes de la 

Personería de Bogotá, D.C.

• Instalaciones, remodelaciones, 

adecuaciones, cargue y 

descargue de mobiliario.

• Remodelaciones, trabajo con 

pintura.

• Contacto con soldadura, 

objetos calientes y procesos de 

transformación del acero.

• Prestar el servicio de cafetería 

a los funcionarios y usuarios, en 

reuniones y eventos en las 

diferentes sedes y dependencias 

de la Entidad.

• Realizar el aseo a los utensilios 

del servicio de cafetería.

• Realizar el aseo de las oficinas, 

pisos, muebles, áreas 

asignadas, baños y equipo de 

limpieza, atendiendo a los 

requerimientos de calidad y 

oportunidad establecidos.

• Efectuar la clasificación de los 

residuos reciclables y no 

reciclables en bolsas separadas.

• Realizar las labores de 

conducción y mantenimiento de 

vehículos automotores para el 

desplazamiento de funcionarios.

• Seguir la programación para el 

mantenimiento preventivo y 

realizar las reparaciones 

menores del vehículo asignado, 

así como responder por su aseo 

y presentación.

• Transporte de personal.

• Cargue y descargue de cajas 

con archivos, folletos, libros, 

equipos de sonido, carpas, etc.

• Archivar, foliar, recuperar, 

preservar, trasladar, almacenar y 

gestionar disposición final de los 

documentos que hayan perdido 

su valor administrativo, legal o 

fiscal y que no tengan valor 

histórico.

• Cargue y descargue de cajas 

con archivos.

• Recepción de documentos.

• Actividades de 

acompañamiento en diferentes 

escenarios con exposición a 

peligros (físicos, químicos, de 

seguridad (locativos, públicos), 

biológicos.

• Para los contratistas solo se 

otorgarán estos elementos en 

aquellos casos en los cuales se 

solicite su participación para 

funciones que no estén 

explícitamente especificadas 

dentro de las relacionadas en su 

contrato de prestación de 

servicios.

• Realizar inspecciones periódicas 

a los elementos de atención de 

emergencias, incluidos botiquines 

de todo tipo, camillas (férulas 

espinales largas incluido su sistema 

de sujeción), extintores, gabinetes 

contraincendios etc., verificando su 

contenido, fechas de caducidad, 

estado de funcionamiento y 

ubicación. Informar por escrito, vía 

mail, las novedades encontradas a 

la Subdirección de Desarrollo del 

Talento Humano.

• Verificar que los sistemas de 

detección y control de incendios 

instalados, incluyendo los gabinetes 

contra incendios, la bomba de agua 

y el tanque que los alimenta, las 

conexiones de inyección de agua 

en los edificios y todos los 

elementos afines, se encuentren 

funcionando adecuadamente. 

Inspeccionar periódicamente el 

estado de la red eléctrica e 

interruptores de seguridad.

• En caso de presentarse un 

incidente con múltiples víctimas, 

realizar la atención de pacientes In 

– Situ, de acuerdo con lo 

establecido en el método Triage 

START.

• Asegurar el soporte vital básico de 

los(as) afectados(as) y prestar los 

primeros auxilios a los(as) 

lesionados(as).

Desplazamientos por la ciudad 

en moto. Actividades de soldadura. Trabajo en alturas
Trabajo con  plaguicidas y 

pesticidas.

NORMATIVIDAD / 

GRUPO

CARGO

DEPENDENCIA

Grupo para el Acompañamiento en Escenarios de Posible Vulneración 

de Derechos - GAEPVD

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para la Misionalidad 

del Ministerio Público y la Función Pública 

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para la 

Misionalidad del Ministerio Público y la 

Función Pública (Servidores(as) en 

comisión)

Subdirección de Desarrollo 

del Talento Humano.

Dirección de Tecnologías de la 

Información y las 

Comunicaciones - TIC

Subdirección de Ingeniería de 

Software, Bases de Datos y 

Seguridad.

Subdirección de Infraestructura, 

Redes y Soporte.

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para el 

Relacionamiento con el 

Ciudadano y Asuntos Locales

(Servidores(as) en comisión)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Personal de Mantenimiento)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Personal de Aseo y 

Cafetería)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Conductores)

Subdirección de Gestión 

Documental.

(Gestión Documental y 

Correspondencia)

Personería Delegada para la 

Instrucción Disciplinaria I-II-III

Personería Delegada para el 

Juzgamiento Disciplinario I y II

Dirección de Investigaciones 

Especiales y Apoyo Técnico.

(Servidores(as) en comisión)

Brigada de Emergencias

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Servicio 

distribuidor motorizado)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Mantenimiento a 

Equipos e Infraestructura)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor mantenimiento de 

ascensores, tanques, 

cámaras, infraestructura, 

lavado de fachadas, entre 

otros, priorizando actividades 

en alturas)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Control Integrado 

de Plagas )

FOTOGRAFÍA

ELEMENTO DE 

PROTECCIÓN PERSONAL

RECOMENDACIONES GENERALES, USO Y 

MANTENIMIENTO
PELIGRO

TIPO DE PROTECCIÓN 
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O REPOSICIÓN

PERSONERÍA DE 
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MATRIZ DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL

(EPP)

VISUAL

GAFAS DE SEGURIDAD DE 

MONTURA INTEGRAL LENTE 

CLARO

* Filtro UV.

* Impermeable.

* Lentes anti-estáticos.

* Ventilación indirecta.

* Diseño aerodinámico.

* Cuerpo hipo alergénico.

* Protección contra viento y polvo.

* Banda elástica para ajuste perfecto.

* Lentes con tratamiento anti-empañante.

* Permite el uso de anteojos ópticos de regular 

tamaño.

* Resistente a impactos, abrasión y salpicadura 

de líquidos irritantes.

* Marco siliconado amarillo ventilado que 

permite un buen sellado y ajuste al rostro.

• Lavar las lentes con agua y jabón suave y secar con un 

pañuelo suave o papel.

• Proteja las lentes del contacto con aceites, ácidos y 

solventes.

• Nunca deje el lente en contacto directo con superficie y 

protección contra golpes y calor intenso.

Se entregará de conformidad con la solicitud expresa del 

servidor(a) o colaborador(a).

Presencia de rayaduras 

profundas.

Presencia de rayaduras 

superficiales que impidan la 

visión normal.

Pérdida de la transparencia 

(Claro). Pérdida de color 

normal (Oscuro).

Rotura de correa elástica.

Biologico: Virus, Bacterias, 

hongos.

Condiciones de seguridad: 

Locativo Caida de objetos.

ANSI Z87.1, NTC 1771, 1825, 

1826,

1827, 1834, 1835,

1836.

X X X X X X X X X

FACIAL

CARETA PARA SOLDAR

* Control de oscuridad.

* Material policarbonato.

* Protección total del rostro.

* Tiempo de reacción 0,000033 segundos.

* Protección UV/IR, hasta DIN 16 todo el 

tiempo.

* Posee un casquete regulable gravitacional, el 

cual reduce el peso del mismo sobre su cabeza.

• Agregar unas gotas de jabón para platos o champú para 

bebés y lavar la máscara asegurándose de meterse en 

todos los bolsillos y esquinas difíciles de la máscara.

• Después de lavado, simplemente séquelo con una toalla y 

guárdelo en un lugar seco.

Presencia de rayaduras 

profundas.

Presencia de rayaduras 

superficiales que impidan la 

visión normal.

 Pérdida de color normal 

(Oscuro).

Rotura de casquete

Condiciones de seguridad: 

Locativo Caida de objetos.

Mecanico: Manejo de 

herraminetas

NTC 3610 X



TAREAS QUE 

REQUIEREN EPP

• Acompañar las jornadas de movilización y protesta que se generan en la 

ciudad o que lleguen con procedencia de otros escenarios nacionales o que 

requieran la presencia de la entidad.

• Hacer presencia disuasiva en espacios que generen la alteración del normal 

desarrollo de la ciudad o del orden público en general.

• Acompañar los distintos escenarios de protesta y las actividades de las 

universidades públicas y privadas, en los que se requiera de la mediación del 

conflicto, de la garantía de derechos o de la prevención a la amenaza o 

vulneración de derechos, tanto de la comunidad universitaria como de la 

sociedad en general y la fuerza pública.

• Realizar verificación de insignias, elementos y armas de letalidad reducida, 

asignados a la Fuerza Pública para el control de multitudes y disturbios.

• Para los contratistas solo se otorgarán estos elementos en aquellos casos en 

los cuales se solicite su participación para funciones que no estén 

explícitamente especificadas dentro de las relacionadas en su contrato de 

prestación de servicios.

• Actividades de acompañamiento y/o en 

diferentes escenarios con exposición a peligros 

biológicos, físicos, químicos, condiciones de 

seguridad (locativos, públicos). 

• Para los contratistas solo se otorgarán estos 

elementos en aquellos casos en los cuales se 

solicite su participación para funciones que no 

estén explícitamente especificadas dentro de 

las relacionadas en su contrato de prestación 

de servicios.

• Actividades de vigilancia, inspección y control 

en obras públicas.

• Actividades de atención al público.

• Actividades de acompañamiento en 

diferentes escenarios con exposición a 

peligros biológicos, físicos, químicos, 

condiciones de seguridad (locativos, 

públicos).

• Para los contratistas solo se otorgarán 

estos elementos en aquellos casos en los 

cuales se solicite su participación para 

funciones que no estén explícitamente 

especificadas dentro de las relacionadas 

en su contrato de prestación de servicios.

• Inspecciones de seguridad.

• Acompañamiento en 

identificación de condiciones 

inseguras.

• Identificación de peligros en 

todas las actividades 

desarrolladas por la Entidad.

• Gestionar las actividades 

relacionadas con la instalación 

del cableado estructurado, 

soporte técnico y 

comunicaciones para el normal 

funcionamiento de las 

dependencias, atendiendo a los 

parámetros técnicos.

• Gestionar las actividades de 

instalación, configuración y 

monitoreo del parque 

computacional de la Entidad y de 

las redes de comunicación, 

atendiendo los protocolos 

institucionales.

• Mantenimiento de equipos de 

cómputo.

• Acompañamiento visitas 

Relleno Sanitario Doña Juana, 

Plazas de Mercado, Cárceles, 

Ronda Río Bogotá.

• Acompañamiento en marchas, 

protestas y tomas.

• Visitas a cerros orientales, 

quebradas, humedales, parques, 

canales y vertimientos.

• Visitas a Relleno Sanitario Doña 

Juana.

• Inspección a los alumbrados 

públicos.

• Visitas a viviendas que presentan 

daño estructural, reasentamientos, 

legalización de barrios.

• Acompañamientos esporádicos: 

asistencia a marchas, desalojos, 

operativos por restitución, 

operativos Ley 232.

• Visitas a las redes hospitalarias 

públicas y privadas.

• Visitas a centros especializados 

(adulto mayor, habitante de calle, 

programa jóvenes) y todos los 

programas de integración social.

• Visitas a estaciones de policía, 

visitas a retenidos.

• Operativos de espacio público, 

visitas a establecimientos de 

comercio.

• Visitas a colegios, jardines, 

comedores, centro de salud.

• Acompañamiento comunidades de 

barrios, encuentros con 

comunidades, etc.

• Visitas a comedores comunitarios, 

jardines infantiles.

• Despachos comisorios, operativos 

por restitución de bienes de uso 

público.

• Realizar labores básicas de 

mantenimiento y reparaciones 

locativas menores, en las 

diferentes sedes de la 

Personería de Bogotá, D.C.

• Instalaciones, remodelaciones, 

adecuaciones, cargue y 

descargue de mobiliario.

• Remodelaciones, trabajo con 

pintura.

• Contacto con soldadura, 

objetos calientes y procesos de 

transformación del acero.

• Prestar el servicio de cafetería 

a los funcionarios y usuarios, en 

reuniones y eventos en las 

diferentes sedes y dependencias 

de la Entidad.

• Realizar el aseo a los utensilios 

del servicio de cafetería.

• Realizar el aseo de las oficinas, 

pisos, muebles, áreas 

asignadas, baños y equipo de 

limpieza, atendiendo a los 

requerimientos de calidad y 

oportunidad establecidos.

• Efectuar la clasificación de los 

residuos reciclables y no 

reciclables en bolsas separadas.

• Realizar las labores de 

conducción y mantenimiento de 

vehículos automotores para el 

desplazamiento de funcionarios.

• Seguir la programación para el 

mantenimiento preventivo y 

realizar las reparaciones 

menores del vehículo asignado, 

así como responder por su aseo 

y presentación.

• Transporte de personal.

• Cargue y descargue de cajas 

con archivos, folletos, libros, 

equipos de sonido, carpas, etc.

• Archivar, foliar, recuperar, 

preservar, trasladar, almacenar y 

gestionar disposición final de los 

documentos que hayan perdido 

su valor administrativo, legal o 

fiscal y que no tengan valor 

histórico.

• Cargue y descargue de cajas 

con archivos.

• Recepción de documentos.

• Actividades de 

acompañamiento en diferentes 

escenarios con exposición a 

peligros (físicos, químicos, de 

seguridad (locativos, públicos), 

biológicos.

• Para los contratistas solo se 

otorgarán estos elementos en 

aquellos casos en los cuales se 

solicite su participación para 

funciones que no estén 

explícitamente especificadas 

dentro de las relacionadas en su 

contrato de prestación de 

servicios.

• Realizar inspecciones periódicas 

a los elementos de atención de 

emergencias, incluidos botiquines 

de todo tipo, camillas (férulas 

espinales largas incluido su sistema 

de sujeción), extintores, gabinetes 

contraincendios etc., verificando su 

contenido, fechas de caducidad, 

estado de funcionamiento y 

ubicación. Informar por escrito, vía 

mail, las novedades encontradas a 

la Subdirección de Desarrollo del 

Talento Humano.

• Verificar que los sistemas de 

detección y control de incendios 

instalados, incluyendo los gabinetes 

contra incendios, la bomba de agua 

y el tanque que los alimenta, las 

conexiones de inyección de agua 

en los edificios y todos los 

elementos afines, se encuentren 

funcionando adecuadamente. 

Inspeccionar periódicamente el 

estado de la red eléctrica e 

interruptores de seguridad.

• En caso de presentarse un 

incidente con múltiples víctimas, 

realizar la atención de pacientes In 

– Situ, de acuerdo con lo 

establecido en el método Triage 

START.

• Asegurar el soporte vital básico de 

los(as) afectados(as) y prestar los 

primeros auxilios a los(as) 

lesionados(as).

Desplazamientos por la ciudad 

en moto. Actividades de soldadura. Trabajo en alturas
Trabajo con  plaguicidas y 

pesticidas.

NORMATIVIDAD / 

GRUPO

CARGO

DEPENDENCIA

Grupo para el Acompañamiento en Escenarios de Posible Vulneración 

de Derechos - GAEPVD

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para la Misionalidad 

del Ministerio Público y la Función Pública 

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para la 

Misionalidad del Ministerio Público y la 

Función Pública (Servidores(as) en 

comisión)

Subdirección de Desarrollo 

del Talento Humano.

Dirección de Tecnologías de la 

Información y las 

Comunicaciones - TIC

Subdirección de Ingeniería de 

Software, Bases de Datos y 

Seguridad.

Subdirección de Infraestructura, 

Redes y Soporte.

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para el 

Relacionamiento con el 

Ciudadano y Asuntos Locales

(Servidores(as) en comisión)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Personal de Mantenimiento)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Personal de Aseo y 

Cafetería)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Conductores)

Subdirección de Gestión 

Documental.

(Gestión Documental y 

Correspondencia)

Personería Delegada para la 

Instrucción Disciplinaria I-II-III

Personería Delegada para el 

Juzgamiento Disciplinario I y II

Dirección de Investigaciones 

Especiales y Apoyo Técnico.

(Servidores(as) en comisión)

Brigada de Emergencias

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Servicio 

distribuidor motorizado)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Mantenimiento a 

Equipos e Infraestructura)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor mantenimiento de 

ascensores, tanques, 

cámaras, infraestructura, 

lavado de fachadas, entre 

otros, priorizando actividades 

en alturas)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Control Integrado 

de Plagas )

FOTOGRAFÍA
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PROTECCIÓN PERSONAL

RECOMENDACIONES GENERALES, USO Y 

MANTENIMIENTO
PELIGRO

TIPO DE PROTECCIÓN 
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MATRIZ DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL

(EPP)

CUERPO

OVEROL 

El overol de seguridad es un tipo de ropa de 

seguridad formada por un tejido protector muy 

fuerte.

La función de un overol de seguridad es 

proteger a los trabajadores, así como la ropa de 

diferentes tipos de peligros, que incluyen 

quemaduras o a veces salpicaduras de ácidos 

y otras cosas por el estilo. Por lo tanto, los 

trabajadores y en los lugares de trabajo cubren 

todo su cuerpo para evitar lesiones o 

accidentes, es por ello por lo que son muy 

demandados.

Además, para ofrecer una capa protectora.

* Abrasiones.

* Agrietamiento.

* Resistencia a la tracción.

* Repelencia líquida.

* Resistencia al desgarro, punción, química, 

ignición, pulverización y aerosol.

• No usar cloro o productos con peróxido de hidrogeno.

• Lavar constantemente.

• Secar a la sombra y no planchar.

• Darle un buen uso a la prenda.

• Guardarla en un lugar libre de objetos punzocortantes.

• Usar una prenda de tu talla.

Dependiendo la actividad que 

desarrolle y su estado acorde 

con la inspección.

Roturas. Deterioro

Biologico: Virus, Bacterias, 

hongos.

Condiciones de seguridad: 

Locativo Caida de objetos.

Mecanico: Manejo de 

herraminetas

N/A X X X X

CUERPO

CAPUCHA/GABAN 

IMPERMEABLE

* Gabán / Abrigo / Poncho con capucha 

impermeable al 100%, material impermeable 

muy ligero y no grueso que permita fácil 

movilidad y transpiración.

* Tejido principal: 100.0% Poliéster – 

Poliuretano.

* Manga larga y con capucha ajustable con 

cordón elástico y pieza de auto bloqueo.

* Puños de las mangas ajustados con un 

elástico para evitar que el agua penetre por los 

brazos.

* Con sistema de cierre de broches o 

cremallera impermeable, electro sellado, 

costuras vulcanizadas.

* Largo máximo hasta las rodillas. Color 

amarillo. ELEMENTO DE PROTECCIÓN 

PERSONAL.

• No es resistente a las altas temperaturas.

• No resiste el ataque de bacterias ni hongos, por lo que es 

necesario lavarlo y deja secar totalmente.

• Limpiar la prenda de su uso, con una solución jabonosa 

suave.

Por deterioro

rotura

 Fenómenos

naturales: lluvias 

Criterios de calidad de la 

compañía
X X X X

CUERPO

TRAJE ANTIFLUÍDOS/BATA

Overol en tela antifluido de textilia composición 

100% poliéster, enterizo, con gorro, sistema de 

cierre con cremallera frontal, elástico en 

mangas y pies.

• Mantener en buenas condiciones para uso.

• Lavar continuamente para evitar infecciones y deterioros.
Deterioro o daño en costuras.

Biologico: virus, bcterias, 

hongos.

Criterios de calidad de la 

compañía
X

CUERPO

UNIFORME ANTIFLUIDO 

PERSONAL DE SERVICIOS 

GENERALES

Uniforme de dos piezas ANTIFLUIDO con 

cremallera en la parte lateral izquierda o 

derecha resistente al agua y líquidos ofrece 

una cobertura extendida en los brazos, ajuste 

cómodo.

• Mantener en buenas condiciones para uso.

• Lavar continuamente para evitar infecciones y deterioros.
Deterioro o daño en costuras.

Biologico: virus, bcterias, 

hongos.

Criterios de calidad de la 

compañía
X

CUERPO

MANDIL PARA SOLDAR CON 

MANGAS Y POLAINA EN 

CARNAZA

* Carnaza espesor mayor de 1.3 mm.

* Hilo de algodón calibre 30/4.

* Correas en reata.

* Brinda una excelente protección al soldador 

en las actividades de la soldadura, 

protegiéndolo del torso y abdomen, de las 

quemaduras generadas por las chispas que 

salen proyectadas y el contacto con las 

superficies calientes.

* Diseño cómodo y permite una excelente 

maniobrabilidad.

• Puede ser lavado por un proceso de limpieza industrial.

• Prohibido estrictamente su uso en tareas con riesgos 

químicos (álcalis, ácidos, eléctricos, con exceso de 

humedad, entre otros)

Por deterioro

rotura

Condiciones de seguridad: 

manejo de herramientas
NTC 3252 X

CUERPO

CHAQUETA, PANTALÓN Y 

RODILLERAS PARA MOTOS

El traje debe contar con protección especial en 

zonas sensibles como canillas, rodillas, 

caderas, glúteos, hombros, espalda, tronco y 

codos, entre otros.

• Mantener en buenas condiciones para uso.

• Lavar continuamente para evitar infecciones y deterioros.

Por deterioro

rotura
Todos los riesgos N/A X

CUERPO

ARNÉS PARA TRABAJO EN 

ALTURAS

* Reata 100% de poliéster resistente a la 

tensión y abrasión.

* Etiqueta para marcado personalizado con 

Nombre y RH.

* Incluye etiqueta con información y espacios 

de inspección.

* Costuras fabricadas en hilo poliéster de alta 

resistencia.

* Posee 6 argollas metálicas con protección 

tropicalizada.

* Incluye Pasadores que sujetan la reata 

sobrante.

* Fabricado en Reata de 45 mm de ancho.

* Reatas y costuras de fácil inspección.

* Indicador de Impacto integrado.

• La vida útil de este producto está dada por el uso, el 

cuidado, el mantenimiento y el almacenamiento adecuado.

• El tiempo de vida útil inicia al momento en que el arnés es 

sometido a su primer uso, no se debe tener en cuenta la 

fecha de fabricación para determinar el tiempo de servicio.

• No debe alterar el equipo.

• Este equipo no es resistente a químicos, llama, corriente 

eléctrica, por lo tanto tome las precauciones necesarias 

para su uso en ambientes que tengan estas fuentes de 

riesgo.

• Este equipo ofrece protección limitada en ambientes 

altamente corrosivos, por lo tanto tome las precauciones 

necesarias para proteger el equipo y alargar su tiempo de 

vida útil.

• Este equipo no ofrece protección a la luz solar.

Por deterioro

rotura, grietas tanto en riata 

como en argollas, - Reatas 

contaminadas por pintura ni 

deshilachadas, las costuras no 

debe presentar desgaste, 

entre otros.

Condiciones de seguridad; 

trabajo en alturas.

ANSI/ASSE Z359.11- 2014 y 

NTC 2037-2010
X

CUERPO

ESLINGA DE RESTRICCIÓN DE 

CAÍDAS

* Eslinga doble terminal con longitud de 1,80 m, 

con cinta poliéster de 28mm y resistencia de 

5.000lbs.

* Amortiguador de impacto de 1,20m de 

elongación. (Longitud de eslinga de 1.80 m - 

Longitud total con absorbedor activado 3m).

* Ganchos de conexión (estructureros) con 

apertura de 21/4” en acero forjado.

* Mosquetón de conexión a argolla dorsal de 

3/4” de apertura.

* Ganchos fabricados en acero forjado con 

resistencia de 22.2 kN (5000 lbs) con cierre de 

doble seguro y resistencia en gatillos de 

3.600lbs.

• La vida útil de este producto está dada por el uso, el 

cuidado, el mantenimiento y el almacenamiento adecuado.

• El tiempo de vida útil inicia al momento en que el arnés es 

sometido a su primer uso, no se debe tener en cuenta la 

fecha de fabricación para determinar el tiempo de servicio.

• No debe alterar el equipo.

• Este equipo no es resistente a químicos, llama, corriente 

eléctrica, por lo tanto tome las precauciones necesarias 

para su uso en ambientes que tengan estas fuentes de 

riesgo.

• Este equipo ofrece protección limitada en ambientes 

altamente corrosivos, por lo tanto tome las precauciones 

necesarias para proteger el equipo y alargar su tiempo de 

vida útil.

• Este equipo no ofrece protección a la luz solar.

Por deterioro

rotura, grietas tanto en riata 

como en argollas, - Reatas 

contaminadas por pintura ni 

deshilachadas, las costuras no 

debe presentar desgaste, 

entre otros.

Condiciones de seguridad; 

trabajo en alturas.

ANSI/ASSE A10.32-2012

ANSI/ASSE Z359.3 2007

CSA Z259.12

X

CUERPO

ESLINGA EN Y CON 

ABSORBEDOR DE CHOQUE

* Reata naranja tratamiento ignifugo (retardante 

al fuego).

* Mosquetón de 2 ¼ de apertura En acero con 

resistencia 5000 lbf

* Mosquetones de ¾ de apertura En acero con 

resistencia 5000 lbf

* Argolla en D En acero con resistencia 5000 lbf

* Hebillas para graduación

* Pasadores 

* Costuras en Hilo blanco para facilitar su 

inspección

* Termoencogible Negro y transparente.

• La vida útil de este producto está dada por el uso, el 

cuidado, el mantenimiento y el almacenamiento adecuado.

• El tiempo de vida útil inicia al momento en que el arnés es 

sometido a su primer uso, no se debe tener en cuenta la 

fecha de fabricación para determinar el tiempo de servicio.

• No debe alterar el equipo.

• Este equipo no es resistente a químicos, llama, corriente 

eléctrica, por lo tanto tome las precauciones necesarias 

para su uso en ambientes que tengan estas fuentes de 

riesgo.

• Este equipo ofrece protección limitada en ambientes 

altamente corrosivos, por lo tanto tome las precauciones 

necesarias para proteger el equipo y alargar su tiempo de 

vida útil.

• Este equipo no ofrece protección a la luz solar.

Por deterioro

rotura, grietas tanto en riata 

como en argollas, - Reatas 

contaminadas por pintura ni 

deshilachadas, las costuras no 

debe presentar desgaste, 

entre otros.

Condiciones de seguridad; 

trabajo en alturas.

ANSI/ASSE Z 359.13 - 2013

CSA Z259.12
X

CUERPO

LÍNEA DE VIDA VERTICAL

* Línea de vida, manila en poliéster trenzada de 

16mm (5/8") de diámetro y 10 mt de largo

* Proporciona alta resistencia a la fricción y a la 

tensión provista de un mosquetón de doble 

seguro en uno de sus extremos para conectar a 

un punto de anclaje.

* Amarre entrelazado en los cabos y recubierto 

para prevenir desenrollado o desenhebrado 

con resistencia a la rotura mínima de 3626 kg.

* Mosquetón de 2-1/4" de apertura y 2300 qm. 

de resistencia mínimo.

* Adicionalmente deben tener un contrapeso de 

3kg para ser colocado en cualquier lugar a lo 

largo de la línea de vida.

• El usuario deberá realizar un mantenimiento y limpieza 

periódico, además de los exámenes del kit.

• Si el soporte de aseguramiento y la correa de amarre están 

sucios, hay que lavarlos con agua limpia y fría. Llegado el 

caso, con un detergente para tejidos delicados.

• Utilizar un cepillo sintético.

• Evitar exposición innecesaria del sistema al sol, protegerlo 

de la humedad y corrosión.

Deterioro, grietas, daños, 

deshilachadas

Condiciones de seguridad; 

trabajo en alturas.

ANSI/ASSE Z359.1 – 2007

ANSI Z359.15
X



TAREAS QUE 

REQUIEREN EPP

• Acompañar las jornadas de movilización y protesta que se generan en la 

ciudad o que lleguen con procedencia de otros escenarios nacionales o que 

requieran la presencia de la entidad.

• Hacer presencia disuasiva en espacios que generen la alteración del normal 

desarrollo de la ciudad o del orden público en general.

• Acompañar los distintos escenarios de protesta y las actividades de las 

universidades públicas y privadas, en los que se requiera de la mediación del 

conflicto, de la garantía de derechos o de la prevención a la amenaza o 

vulneración de derechos, tanto de la comunidad universitaria como de la 

sociedad en general y la fuerza pública.

• Realizar verificación de insignias, elementos y armas de letalidad reducida, 

asignados a la Fuerza Pública para el control de multitudes y disturbios.

• Para los contratistas solo se otorgarán estos elementos en aquellos casos en 

los cuales se solicite su participación para funciones que no estén 

explícitamente especificadas dentro de las relacionadas en su contrato de 

prestación de servicios.

• Actividades de acompañamiento y/o en 

diferentes escenarios con exposición a peligros 

biológicos, físicos, químicos, condiciones de 

seguridad (locativos, públicos). 

• Para los contratistas solo se otorgarán estos 

elementos en aquellos casos en los cuales se 

solicite su participación para funciones que no 

estén explícitamente especificadas dentro de 

las relacionadas en su contrato de prestación 

de servicios.

• Actividades de vigilancia, inspección y control 

en obras públicas.

• Actividades de atención al público.

• Actividades de acompañamiento en 

diferentes escenarios con exposición a 

peligros biológicos, físicos, químicos, 

condiciones de seguridad (locativos, 

públicos).

• Para los contratistas solo se otorgarán 

estos elementos en aquellos casos en los 

cuales se solicite su participación para 

funciones que no estén explícitamente 

especificadas dentro de las relacionadas 

en su contrato de prestación de servicios.

• Inspecciones de seguridad.

• Acompañamiento en 

identificación de condiciones 

inseguras.

• Identificación de peligros en 

todas las actividades 

desarrolladas por la Entidad.

• Gestionar las actividades 

relacionadas con la instalación 

del cableado estructurado, 

soporte técnico y 

comunicaciones para el normal 

funcionamiento de las 

dependencias, atendiendo a los 

parámetros técnicos.

• Gestionar las actividades de 

instalación, configuración y 

monitoreo del parque 

computacional de la Entidad y de 

las redes de comunicación, 

atendiendo los protocolos 

institucionales.

• Mantenimiento de equipos de 

cómputo.

• Acompañamiento visitas 

Relleno Sanitario Doña Juana, 

Plazas de Mercado, Cárceles, 

Ronda Río Bogotá.

• Acompañamiento en marchas, 

protestas y tomas.

• Visitas a cerros orientales, 

quebradas, humedales, parques, 

canales y vertimientos.

• Visitas a Relleno Sanitario Doña 

Juana.

• Inspección a los alumbrados 

públicos.

• Visitas a viviendas que presentan 

daño estructural, reasentamientos, 

legalización de barrios.

• Acompañamientos esporádicos: 

asistencia a marchas, desalojos, 

operativos por restitución, 

operativos Ley 232.

• Visitas a las redes hospitalarias 

públicas y privadas.

• Visitas a centros especializados 

(adulto mayor, habitante de calle, 

programa jóvenes) y todos los 

programas de integración social.

• Visitas a estaciones de policía, 

visitas a retenidos.

• Operativos de espacio público, 

visitas a establecimientos de 

comercio.

• Visitas a colegios, jardines, 

comedores, centro de salud.

• Acompañamiento comunidades de 

barrios, encuentros con 

comunidades, etc.

• Visitas a comedores comunitarios, 

jardines infantiles.

• Despachos comisorios, operativos 

por restitución de bienes de uso 

público.

• Realizar labores básicas de 

mantenimiento y reparaciones 

locativas menores, en las 

diferentes sedes de la 

Personería de Bogotá, D.C.

• Instalaciones, remodelaciones, 

adecuaciones, cargue y 

descargue de mobiliario.

• Remodelaciones, trabajo con 

pintura.

• Contacto con soldadura, 

objetos calientes y procesos de 

transformación del acero.

• Prestar el servicio de cafetería 

a los funcionarios y usuarios, en 

reuniones y eventos en las 

diferentes sedes y dependencias 

de la Entidad.

• Realizar el aseo a los utensilios 

del servicio de cafetería.

• Realizar el aseo de las oficinas, 

pisos, muebles, áreas 

asignadas, baños y equipo de 

limpieza, atendiendo a los 

requerimientos de calidad y 

oportunidad establecidos.

• Efectuar la clasificación de los 

residuos reciclables y no 

reciclables en bolsas separadas.

• Realizar las labores de 

conducción y mantenimiento de 

vehículos automotores para el 

desplazamiento de funcionarios.

• Seguir la programación para el 

mantenimiento preventivo y 

realizar las reparaciones 

menores del vehículo asignado, 

así como responder por su aseo 

y presentación.

• Transporte de personal.

• Cargue y descargue de cajas 

con archivos, folletos, libros, 

equipos de sonido, carpas, etc.

• Archivar, foliar, recuperar, 

preservar, trasladar, almacenar y 

gestionar disposición final de los 

documentos que hayan perdido 

su valor administrativo, legal o 

fiscal y que no tengan valor 

histórico.

• Cargue y descargue de cajas 

con archivos.

• Recepción de documentos.

• Actividades de 

acompañamiento en diferentes 

escenarios con exposición a 

peligros (físicos, químicos, de 

seguridad (locativos, públicos), 

biológicos.

• Para los contratistas solo se 

otorgarán estos elementos en 

aquellos casos en los cuales se 

solicite su participación para 

funciones que no estén 

explícitamente especificadas 

dentro de las relacionadas en su 

contrato de prestación de 

servicios.

• Realizar inspecciones periódicas 

a los elementos de atención de 

emergencias, incluidos botiquines 

de todo tipo, camillas (férulas 

espinales largas incluido su sistema 

de sujeción), extintores, gabinetes 

contraincendios etc., verificando su 

contenido, fechas de caducidad, 

estado de funcionamiento y 

ubicación. Informar por escrito, vía 

mail, las novedades encontradas a 

la Subdirección de Desarrollo del 

Talento Humano.

• Verificar que los sistemas de 

detección y control de incendios 

instalados, incluyendo los gabinetes 

contra incendios, la bomba de agua 

y el tanque que los alimenta, las 

conexiones de inyección de agua 

en los edificios y todos los 

elementos afines, se encuentren 

funcionando adecuadamente. 

Inspeccionar periódicamente el 

estado de la red eléctrica e 

interruptores de seguridad.

• En caso de presentarse un 

incidente con múltiples víctimas, 

realizar la atención de pacientes In 

– Situ, de acuerdo con lo 

establecido en el método Triage 

START.

• Asegurar el soporte vital básico de 

los(as) afectados(as) y prestar los 

primeros auxilios a los(as) 

lesionados(as).

Desplazamientos por la ciudad 

en moto. Actividades de soldadura. Trabajo en alturas
Trabajo con  plaguicidas y 

pesticidas.

NORMATIVIDAD / 

GRUPO

CARGO

DEPENDENCIA

Grupo para el Acompañamiento en Escenarios de Posible Vulneración 

de Derechos - GAEPVD

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para la Misionalidad 

del Ministerio Público y la Función Pública 

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para la 

Misionalidad del Ministerio Público y la 

Función Pública (Servidores(as) en 

comisión)

Subdirección de Desarrollo 

del Talento Humano.

Dirección de Tecnologías de la 

Información y las 

Comunicaciones - TIC

Subdirección de Ingeniería de 

Software, Bases de Datos y 

Seguridad.

Subdirección de Infraestructura, 

Redes y Soporte.

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para el 

Relacionamiento con el 

Ciudadano y Asuntos Locales

(Servidores(as) en comisión)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Personal de Mantenimiento)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Personal de Aseo y 

Cafetería)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Conductores)

Subdirección de Gestión 

Documental.

(Gestión Documental y 

Correspondencia)

Personería Delegada para la 

Instrucción Disciplinaria I-II-III

Personería Delegada para el 

Juzgamiento Disciplinario I y II

Dirección de Investigaciones 

Especiales y Apoyo Técnico.

(Servidores(as) en comisión)

Brigada de Emergencias

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Servicio 

distribuidor motorizado)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Mantenimiento a 

Equipos e Infraestructura)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor mantenimiento de 

ascensores, tanques, 

cámaras, infraestructura, 

lavado de fachadas, entre 

otros, priorizando actividades 

en alturas)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Control Integrado 

de Plagas )

FOTOGRAFÍA

ELEMENTO DE 

PROTECCIÓN PERSONAL

RECOMENDACIONES GENERALES, USO Y 

MANTENIMIENTO
PELIGRO

TIPO DE PROTECCIÓN 

PARTE DEL CUERPO
CARACTERÍSTICAS

CRITERIOS DE CAMBIO 

O REPOSICIÓN

PERSONERÍA DE 

  BOGOTÁ, D. C.

Código: 08-FR-085
Versión: Página:
3  1 de 1
Vigente desde:        
28-ago-25

MATRIZ DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL

(EPP)

CUERPO

LÍNEA DE VIDA HORIZONTAL

* Reata 20 mts - R422

* 2 Mosquetones- N261G

* 1 Ratchet - Y703AP

* 2 Argollas - N489

* 2 Tie Off/150 - 3201P59

* 2 Eslingas - 33034AP6

* Absorbedor de energía

* Manual de instalación 1225P

• El usuario deberá realizar un mantenimiento y limpieza 

periódico, además de los exámenes del kit.

• Si el soporte de aseguramiento y la correa de amarre están 

sucios, hay que lavarlos con agua limpia y fría. Llegado el 

caso, con un detergente para tejidos delicados.

• Utilizar un cepillo sintético.

• Evitar exposición innecesaria del sistema al sol, protegerlo 

de la humedad y corrosión.

Deterioro, grietas, daños, 

deshilachadas

Condiciones de seguridad; 

trabajo en alturas.

ANSI Z359.1, ANSI Z359.3 y

CSA Z259.13.04 normas y 

OSHA 29 CFR 1910.66, 

1926.502 

X

MANOS

GUANTES DE LATEX CON 

TALCO

* Látex Natural de alta calidad ligeramente con 

talco, no estéril (aséptico).

* Diseño y Características Ambidiestros; de 

superficie suave y texturizada; blanco natural.

* Contenido de Talco Menos de 0.8% por 

guante.

* Caja de guantes de látex por 100 unidades, 

ambidiestro, puño con reborde, reforzado 

asegurando fácil colocación y evitando que se 

enrolle, no estériles, hipoalergénicos, 

desechables (un solo uso), color blanco, 

superficie interna lisa. Disponible por tallas.

* Ligeramente con talco.

ELEMENTO DE PROTECCIÓN PERSONAL

• Los guantes de protección deben ser de talla correcta.

• La utilización de unos guantes demasiado estrechos 

puede, por ejemplo, mermar sus propiedades aislantes o 

dificultar la circulación.

• Unos guantes excesivamente grandes pueden dar lugar a 

atrapamientos.

• Hay que comprobar periódicamente si los guantes 

presentan rotos, agujeros o dilataciones.

• Si ello ocurre y no se pueden reparar, hay que sustituirlos 

dado que su acción protectora se habrá reducido.

PERSONAL EN GENERAL

Rotura. Deterioro.

Biológico: Virus,

Bacterias, Hongos.

Químicos:

líquidos.

Estándares de calidad de la 

compañía.
X X X X X X X X

MANOS

GUANTES DE LATEX SIN TALCO

* Caja de guantes de látex por 100 unidades, 

ambidiestro, puño con reborde, reforzado 

asegurando fácil colocación y evitando que se 

enrolle, no estériles, hipoalergénicos, 

desechables (un solo uso), color blanco, 

superficie interna lisa.

* Disponible por tallas.

ELEMENTO DE PROTECCIÓN PERSONAL.

• Los guantes de protección deben ser de talla correcta.

• La utilización de unos guantes demasiado estrechos 

puede, por ejemplo, mermar sus propiedades aislantes o 

dificultar la circulación.

• Unos guantes excesivamente grandes pueden dar lugar a 

atrapamientos.

• Hay que comprobar periódicamente si los guantes 

presentan rotos, agujeros o dilataciones.

• Si ello ocurre y no se pueden reparar, hay que sustituirlos 

dado que su acción protectora se habrá reducido.

PERSONAL QUE REFIERA DERMATITIS POR USO DE 

GUANTES DE LATEX CON TALCO

Rotura. Deterioro.

Biológico: Virus,

Bacterias, Hongos.

Químicos:

líquidos.

Estándares de calidad de la 

compañía.
X X X X X X X X

MANOS

GUANTES DE NITRILO

* El guante de examen de nitrilo sin polvo está 

hecho de 100% de caucho sintético de nitrilo 

(NR libre de proteína), ambidiestro y no estéril.

* Se trata con cloro, que es para facilitar al 

usuario la colocación del guante y también para 

evitar que la superficie del guante se pegue 

entre sí.

* El guante de examen de nitrilo sin polvo es un 

dispositivo médico que protege la mano del 

usuario.

• Secar las manos antes de ponerse los guantes.

• El guante debe ponerse cuidadosamente; no aplique 

demasiada fuerza para jalar los guantes cuando se ponga.

• Mantenga las uñas cortas y cámbiese los guantes con 

frecuencia para evitar problemas de desgarro.

• Los guantes deben desecharse con un contenedor de 

eliminación de residuos apropiado después del uso de 

acuerdo con las regulaciones locales de eliminación.

PERSONAL QUE REFIERA ALERGIA Al LATEX Y QUE 

SUMINISTRE RECOMENDACIÓN POR PARTE DE SU  

MEDICO (EPS)

Rotura. Deterioro.

Biológico: Virus,

Bacterias, Hongos.

Químicos:

líquidos.

Estándares de calidad de la 

compañía.
X X X X X X X X

MANOS

GUANTES DE POLIURETANO O 

POLIESTER

* Pares de Guantes de Poliéster Nitrilo color 

negro y/o azul, para alta habilidad en trabajos 

de alta precisión.

* Guantes hechos de Poliéster 13 gauge con 

palma de espuma con Nitrilo.

* Proporciona un buen aislamiento y 

respirabilidad a la mano, buen grip en 

superficies mojadas.

* Buena resistencia a Hidrocarburos.

Normatividad a cumplir: EN 420: 2003 + A1: 

2009; EN 388:2003. ELEMENTO DE 

PROTECCIÓN PERSONAL.

• Los guantes de protección deben ser de talla correcta.

• La utilización de unos guantes demasiado estrechos 

puede, por ejemplo, mermar sus propiedades aislantes o 

dificultar la circulación.

• Unos guantes excesivamente grandes pueden dar lugar a 

atrapamientos.

• Hay que comprobar periódicamente si los guantes 

presentan rotos, agujeros o dilataciones.

• Si ello ocurre y no se pueden reparar, hay que sustituirlos 

dado que su acción protectora se habrá reducido.

Rotura. Deterioro.

Peligros de Condiciones

de Seguridad: cortes,

machucones, rasguños.

EN 420: 2003 + A1: 2009; EN

388:2003 Riesgos Mecánicos. 
X X X

MANOS

GUANTES EN VAQUETA

* Guantes fabricados en carnaza de calibre 2.4 

mm., según normas NTC E-79 y cosidos con 

hilos de acuerdo a lo indicado en la norma NTC-

1981.

* Puño largo de 18 cm.

* Resistente a operaciones de soldadura para 

protección de calor radiante y directo 

intermitente.

• No emplear para manipular químicos, ácidos o en 

elementos que se encuentren saturados de agua, grasa 

excesiva o aceite, entre otros.

• No se deben higienizar con productos químicos ni 

guardarse estando húmedos o mojados, pues esto afecta su 

calidad al ser cuero de animal.

Rotura. Deterioro.

Mojados con hidrocarburo o 

producto químico.

Peligros de Condiciones

de Seguridad: cortes,

machucones, rasguños.

Estándares de calidad de la 

compañía fabricante Criterios 

de calidad de la compañía 

fabricante

ANSI Z389, NTC 2190.

X X

MANOS

GUANTES DE CAUCHO 

DESECHABLE SEMI INDUSTRIAL 

NEGRO

* Guantes industriales Bicolor Glovall 

elaborados 100% en latex.

* Diseñados especialmente para las tareas de 

la industria.

* Reforzados en la palma de la mano y en la 

parte de los dedos para mayor resistencia y 

durabilidad, además de contar con un labrado 

especial que evita que los objetos resbalen.

* Gracias a su diseño anatómico son fáciles de 

poner y de quitar.

• Evitar exponerlos a temperaturas extremas.

• El frío hace que la goma se cristalice provocando que 

igualmente pierda elasticidad.

• Utilizar agua y jabón para limpiar los guantes después de 

cada uso. De esta manera, suprimirá los productos de 

limpieza, los gérmenes y las bacterias.

• Se suministra para uso en las zonas comunes de cada 

sede de la Entidad.

Rotura. Deterioro.
Biologico: virus, Bacterias, 

Hongos.

Estándares de calidad de la 

compañía fabricante Criterios 

de calidad de la compañía 

fabricante

ANSI Z389, NTC 2190.

X X

MANOS

GUANTES DE CAUCHO 

DESECHABLE SEMI INDUSTRIAL 

AMARILLO

* Guantes industriales Bicolor Glovall 

elaborados 100% en latex.

* Diseñados especialmente para las tareas de 

la industria.

* Reforzados en la palma de la mano y en la 

parte de los dedos para mayor resistencia y 

durabilidad, además de contar con un labrado 

especial que evita que los objetos resbalen.

* Gracias a su diseño anatómico son fáciles de 

poner y de quitar.

• Evitar exponerlos a temperaturas extremas.

• El frío hace que la goma se cristalice provocando que 

igualmente pierda elasticidad.

• Utilizar agua y jabón para limpiar los guantes después de 

cada uso. De esta manera, suprimirá los productos de 

limpieza, los gérmenes y las bacterias.

• Se suministra para uso en las zonas de cafetería de cada 

sede de la Entidad.

Rotura. Deterioro.
Biologico: virus, Bacterias, 

Hongos.

Estándares de calidad de la 

compañía fabricante Criterios 

de calidad de la compañía 

fabricante

ANSI Z389, NTC 2190.

X X

MANOS

GUANTES DE CAUCHO 

DESECHABLE SEMI INDUSTRIAL 

ROJO

* Guantes industriales Bicolor Glovall 

elaborados 100% en latex.

* Diseñados especialmente para las tareas de 

la industria.

* Reforzados en la palma de la mano y en la 

parte de los dedos para mayor resistencia y 

durabilidad, además de contar con un labrado 

especial que evita que los objetos resbalen.

* Gracias a su diseño anatómico son fáciles de 

poner y de quitar.

• Evitar exponerlos a temperaturas extremas.

• El frío hace que la goma se cristalice provocando que 

igualmente pierda elasticidad.

• Utilizar agua y jabón para limpiar los guantes después de 

cada uso. De esta manera, suprimirá los productos de 

limpieza, los gérmenes y las bacterias.

• Se suministra para uso en las zonas de los baños de cada 

sede de la Entidad.

Rotura. Deterioro.
Biologico: virus, Bacterias, 

Hongos.

Estándares de calidad de la 

compañía fabricante Criterios 

de calidad de la compañía 

fabricante

ANSI Z389, NTC 2190.

X X

MANOS

GUANTES PARA MOTO

* Prenda que cubre la mano amoldándose a su 

forma.

* Enfundando por separado cada uno de los 

dedos.

* Usada normalmente como abrigo o 

protección.

• Los guantes deben limpiarse regularmente debido a la 

acumulación de restos de sudor

• En caso de que estén muy sucios, deben limpiarse 

inmediatamente. Para ello, disuelve detergente para piel en 

agua abundante.

Rotura. Deterioro.

Condiciones de seguridad: 

Manejo de maquinas, 

herramientas.

fisico: disconfort termico.

N/A X

PIES

BOTAS DIELÉCTRICAS CON 

PUNTERA COMPOSITE

* Puntera resistente al impacto y a la 

compresión.

CORTE EXTERNO: Totalmente en cuero napa 

negro.

* Calibre 1.8 - 2.0 mm, cuello y lengüeta en 

sintético.

FORRO INTERNO: Elaborada en tejido de 

punto 100% poliéster texturizado con 

suplemento en espuma calibre 4 mm, 

abullonado con lámina de espuma de 

polietileno calibre 10 mm y tela no tejida 100% 

poliéster que proporciona comodidad al zapato.

OJALETES: Plásticos

CONTRAFUERTE: Lámina en poliéster no 

tejido con adhesivo solvente que suministra alta 

protección al talón.

SUELA: monocolor (negra) o bicolor (negro y 

gris o negra y marrón), antideslizante, 

impermeable, flexible, liviana, aislante térmica, 

con excelente resistencia a los hidrocarburos y 

excelentes propiedades dieléctricas.

• Manténgase en un lugar fresco y seco.

• Limpia con un paño ligeramente húmedo, de manera 

regular.

• En caso de ser necesario, puede lavar el calzado con agua 

y jabón neutro preferentemente.

• Secar al aire libre sin exponerlo directamente al sol.

• Aplicar regularmente por la noche crema o grasa de 

cualquier tipo para hidratar el cuero.

• Al tener una plantilla extraíble puede ventilarla las veces 

que sea necesario.

• Evita patear y apalancar objetos con la punta del zapato.

• Usarlos solamente en la jornada laboral.

Mal estado de la suela o suela 

sin labrado.

Rotura o cortes. 

Exposición de la puntera.

Rajaduras en la suela.

Biologico: virus bacterias, 

hongos, picaduras o 

mordeduras.

Condiciones de seguridad: 

locativo: terrenos irregulares, 

caida de objetos, 

ANSI Z4, NTC 1741, 2396, 

2257

X X X X X X X X X X



TAREAS QUE 

REQUIEREN EPP

• Acompañar las jornadas de movilización y protesta que se generan en la 

ciudad o que lleguen con procedencia de otros escenarios nacionales o que 

requieran la presencia de la entidad.

• Hacer presencia disuasiva en espacios que generen la alteración del normal 

desarrollo de la ciudad o del orden público en general.

• Acompañar los distintos escenarios de protesta y las actividades de las 

universidades públicas y privadas, en los que se requiera de la mediación del 

conflicto, de la garantía de derechos o de la prevención a la amenaza o 

vulneración de derechos, tanto de la comunidad universitaria como de la 

sociedad en general y la fuerza pública.

• Realizar verificación de insignias, elementos y armas de letalidad reducida, 

asignados a la Fuerza Pública para el control de multitudes y disturbios.

• Para los contratistas solo se otorgarán estos elementos en aquellos casos en 

los cuales se solicite su participación para funciones que no estén 

explícitamente especificadas dentro de las relacionadas en su contrato de 

prestación de servicios.

• Actividades de acompañamiento y/o en 

diferentes escenarios con exposición a peligros 

biológicos, físicos, químicos, condiciones de 

seguridad (locativos, públicos). 

• Para los contratistas solo se otorgarán estos 

elementos en aquellos casos en los cuales se 

solicite su participación para funciones que no 

estén explícitamente especificadas dentro de 

las relacionadas en su contrato de prestación 

de servicios.

• Actividades de vigilancia, inspección y control 

en obras públicas.

• Actividades de atención al público.

• Actividades de acompañamiento en 

diferentes escenarios con exposición a 

peligros biológicos, físicos, químicos, 

condiciones de seguridad (locativos, 

públicos).

• Para los contratistas solo se otorgarán 

estos elementos en aquellos casos en los 

cuales se solicite su participación para 

funciones que no estén explícitamente 

especificadas dentro de las relacionadas 

en su contrato de prestación de servicios.

• Inspecciones de seguridad.

• Acompañamiento en 

identificación de condiciones 

inseguras.

• Identificación de peligros en 

todas las actividades 

desarrolladas por la Entidad.

• Gestionar las actividades 

relacionadas con la instalación 

del cableado estructurado, 

soporte técnico y 

comunicaciones para el normal 

funcionamiento de las 

dependencias, atendiendo a los 

parámetros técnicos.

• Gestionar las actividades de 

instalación, configuración y 

monitoreo del parque 

computacional de la Entidad y de 

las redes de comunicación, 

atendiendo los protocolos 

institucionales.

• Mantenimiento de equipos de 

cómputo.

• Acompañamiento visitas 

Relleno Sanitario Doña Juana, 

Plazas de Mercado, Cárceles, 

Ronda Río Bogotá.

• Acompañamiento en marchas, 

protestas y tomas.

• Visitas a cerros orientales, 

quebradas, humedales, parques, 

canales y vertimientos.

• Visitas a Relleno Sanitario Doña 

Juana.

• Inspección a los alumbrados 

públicos.

• Visitas a viviendas que presentan 

daño estructural, reasentamientos, 

legalización de barrios.

• Acompañamientos esporádicos: 

asistencia a marchas, desalojos, 

operativos por restitución, 

operativos Ley 232.

• Visitas a las redes hospitalarias 

públicas y privadas.

• Visitas a centros especializados 

(adulto mayor, habitante de calle, 

programa jóvenes) y todos los 

programas de integración social.

• Visitas a estaciones de policía, 

visitas a retenidos.

• Operativos de espacio público, 

visitas a establecimientos de 

comercio.

• Visitas a colegios, jardines, 

comedores, centro de salud.

• Acompañamiento comunidades de 

barrios, encuentros con 

comunidades, etc.

• Visitas a comedores comunitarios, 

jardines infantiles.

• Despachos comisorios, operativos 

por restitución de bienes de uso 

público.

• Realizar labores básicas de 

mantenimiento y reparaciones 

locativas menores, en las 

diferentes sedes de la 

Personería de Bogotá, D.C.

• Instalaciones, remodelaciones, 

adecuaciones, cargue y 

descargue de mobiliario.

• Remodelaciones, trabajo con 

pintura.

• Contacto con soldadura, 

objetos calientes y procesos de 

transformación del acero.

• Prestar el servicio de cafetería 

a los funcionarios y usuarios, en 

reuniones y eventos en las 

diferentes sedes y dependencias 

de la Entidad.

• Realizar el aseo a los utensilios 

del servicio de cafetería.

• Realizar el aseo de las oficinas, 

pisos, muebles, áreas 

asignadas, baños y equipo de 

limpieza, atendiendo a los 

requerimientos de calidad y 

oportunidad establecidos.

• Efectuar la clasificación de los 

residuos reciclables y no 

reciclables en bolsas separadas.

• Realizar las labores de 

conducción y mantenimiento de 

vehículos automotores para el 

desplazamiento de funcionarios.

• Seguir la programación para el 

mantenimiento preventivo y 

realizar las reparaciones 

menores del vehículo asignado, 

así como responder por su aseo 

y presentación.

• Transporte de personal.

• Cargue y descargue de cajas 

con archivos, folletos, libros, 

equipos de sonido, carpas, etc.

• Archivar, foliar, recuperar, 

preservar, trasladar, almacenar y 

gestionar disposición final de los 

documentos que hayan perdido 

su valor administrativo, legal o 

fiscal y que no tengan valor 

histórico.

• Cargue y descargue de cajas 

con archivos.

• Recepción de documentos.

• Actividades de 

acompañamiento en diferentes 

escenarios con exposición a 

peligros (físicos, químicos, de 

seguridad (locativos, públicos), 

biológicos.

• Para los contratistas solo se 

otorgarán estos elementos en 

aquellos casos en los cuales se 

solicite su participación para 

funciones que no estén 

explícitamente especificadas 

dentro de las relacionadas en su 

contrato de prestación de 

servicios.

• Realizar inspecciones periódicas 

a los elementos de atención de 

emergencias, incluidos botiquines 

de todo tipo, camillas (férulas 

espinales largas incluido su sistema 

de sujeción), extintores, gabinetes 

contraincendios etc., verificando su 

contenido, fechas de caducidad, 

estado de funcionamiento y 

ubicación. Informar por escrito, vía 

mail, las novedades encontradas a 

la Subdirección de Desarrollo del 

Talento Humano.

• Verificar que los sistemas de 

detección y control de incendios 

instalados, incluyendo los gabinetes 

contra incendios, la bomba de agua 

y el tanque que los alimenta, las 

conexiones de inyección de agua 

en los edificios y todos los 

elementos afines, se encuentren 

funcionando adecuadamente. 

Inspeccionar periódicamente el 

estado de la red eléctrica e 

interruptores de seguridad.

• En caso de presentarse un 

incidente con múltiples víctimas, 

realizar la atención de pacientes In 

– Situ, de acuerdo con lo 

establecido en el método Triage 

START.

• Asegurar el soporte vital básico de 

los(as) afectados(as) y prestar los 

primeros auxilios a los(as) 

lesionados(as).

Desplazamientos por la ciudad 

en moto. Actividades de soldadura. Trabajo en alturas
Trabajo con  plaguicidas y 

pesticidas.

NORMATIVIDAD / 

GRUPO

CARGO

DEPENDENCIA

Grupo para el Acompañamiento en Escenarios de Posible Vulneración 

de Derechos - GAEPVD

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para la Misionalidad 

del Ministerio Público y la Función Pública 

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para la 

Misionalidad del Ministerio Público y la 

Función Pública (Servidores(as) en 

comisión)

Subdirección de Desarrollo 

del Talento Humano.

Dirección de Tecnologías de la 

Información y las 

Comunicaciones - TIC

Subdirección de Ingeniería de 

Software, Bases de Datos y 

Seguridad.

Subdirección de Infraestructura, 

Redes y Soporte.

Oficina Asesora de 

Comunicaciones

(Servidores(as) en comisión)

Personería Delegada para el 

Relacionamiento con el 

Ciudadano y Asuntos Locales

(Servidores(as) en comisión)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Personal de Mantenimiento)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Personal de Aseo y 

Cafetería)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Conductores)

Subdirección de Gestión 

Documental.

(Gestión Documental y 

Correspondencia)

Personería Delegada para la 

Instrucción Disciplinaria I-II-III

Personería Delegada para el 

Juzgamiento Disciplinario I y II

Dirección de Investigaciones 

Especiales y Apoyo Técnico.

(Servidores(as) en comisión)

Brigada de Emergencias

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Servicio 

distribuidor motorizado)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Mantenimiento a 

Equipos e Infraestructura)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor mantenimiento de 

ascensores, tanques, 

cámaras, infraestructura, 

lavado de fachadas, entre 

otros, priorizando actividades 

en alturas)

Subdirección de Recursos 

Físicos.

(Proveedor Control Integrado 

de Plagas )
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PIES

BOTAS EN CAUCHO

Bota de seguridad 100% PVC, con forro interior 

de nylon inyectado en uno y dos colores a una 

sola pieza, resistente a la abrasión y flexión. 

Con y sin puntera de acero.

• Manténgase en un lugar fresco y seco.

• Limpia con un paño ligeramente húmedo, de manera 

regular.

• En caso de ser necesario, puede lavar el calzado con agua 

y jabón neutro preferentemente.

• Secar al aire libre sin exponerlo directamente al sol.

• Aplicar regularmente por la noche crema o grasa de 

cualquier tipo para hidratar el cuero.

• Al tener una plantilla extraíble puede ventilarla las veces 

que sea necesario.

• Evita patear y apalancar objetos con la punta del zapato.

• Usarlos solamente en la jornada laboral.

Mal estado de la suela o suela 

sin labrado.

Rotura o cortes. 

Exposición de la puntera.

Rajaduras en la suela.

Biologico: virus bacterias, 

hongos, picaduras o 

mordeduras.

Condiciones de seguridad: 

locativo: terrenos irregulares, 

caida de objetos.

ANSI Z41, NTC 1741, 2396, 

2257
X X

PIES

ZAPATO ANTIDESLIZANTE

* Ofrece ligereza y comodidad para largas 

jornadas laborales.

* Garantiza una excelente resistencia al 

deslizamiento y cumple con las normas 

técnicas.

* Disponible en colores negro, este calzado es 

ideal para una amplia variedad de entornos de 

trabajo.

• Manténgase en un lugar fresco y seco.

• Limpia con un paño ligeramente húmedo, de manera 

regular.

• En caso de ser necesario, puede lavar el calzado con agua 

y jabón neutro preferentemente.

• Secar al aire libre sin exponerlo directamente al sol.

• Aplicar regularmente por la noche crema o grasa de 

cualquier tipo para hidratar el cuero.

• Al tener una plantilla extraíble puede ventilarla las veces 

que sea necesario.

• Evita patear y apalancar objetos con la punta del zapato.

• Usarlos solamente en la jornada laboral.

Mal estado de la suela o suela 

sin labrado.

Rotura o cortes.

Biologico: virus bacterias, 

hongos, picaduras o 

mordeduras.

Condiciones de seguridad: 

locativo: terrenos irregulares.

Norma NTC 4811

NTC 4804
X

MIEMBROS SUPERIORES Y 

ROSTRO EXPUESTO AL SOL

BLOQUEADOR SOLAR

* Exposición al sol durante actividades propias 

de su cargo.

* Buena capacidad de absorción de las 

radiaciones ultravioletas.

* Resistencia a los agentes externos: sudor, 

agua, etcétera.

* No causar irritación a la piel.

* Ser estable al sol.

* Ser inodoro e insípido.

* No dejar sensación aceitosa.

N/A N/A

FISICO: Exposicion a luz 

solar. N/A X

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versión vigente está publicada en el repositorio oficial de la Personería de Bogotá, D. C.


