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Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo SGDEA
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AGENDA

Estructura organico funcional

‘4

£ Estandarizacion y. normalizacion de series, subseries y tipos
documentales.

Control y administracion de reglas de disposicion

Creacion y parametrizacion del Cuadro de Clasificacion
Documental CCD

V Tablas de Retencion Documental TRD )

Visualizacion de TRD
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Instrumentos Archivisticos
Definicion

Permite parametrizar el cuadro de
clasificacion documental, la Tabla de
Retencion Documental y la Tabla de
Valoracion Documental para que Ia
estructura documental se use en | e
todos los componentes del SGDEA vy e ey e o —
facilite el correcto cumplimiento del ciclo
vital de los documentos
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Caracteristicas Instrumentos archivisticos

v Creacion y parametrizacion del Cuadro de
Clasificacion Documental — CCD y Tablas de Retencidn
Documental — TRD

v Estandarizacion y normalizacidn de series, subseries y
tipos documentales

v Control y administracion de reglas de retencion y
disposicion final

v Versionamiento de las Tablas de Retencion
Documental y el Cuadro de Clasificacion Documental

v Creacion de TRD por unidades productoras
(dependencias)

v Visualizacion de TRD en formato pdf.
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